
工程認證檔案製作說明文件(每個科目都需要一個檔案) 

 

 



1. 標準工程認證需要實體資料 

表格內為需要的實體資料與 PDF合併檔案的順序 

有考試科目 無考試科目(期中/期末報告) 

期中考考卷題目 

學生期中考考卷最高分數 ×2 

學生期中考考卷中間分數 ×2 

學生期中考考卷倒數分數 ×2 

期中考成績卡 

期末考考卷題目 

學生期末考考卷最高分數 ×2 

學生期末考考卷中間分數 ×2 

學生期末考考卷倒數分數 ×2 

期末學期成績卡 

課堂點名紀錄(至少點名 5次) 

學生期中報告最高分數 ×2 

學生期中報告中間分數 ×2 

學生期中報告最低分數 ×2 

學生期末報告最高分數 ×2 

學生期末報告中間分數 ×2 

學生期末報告最低分數 ×2 

期末學期成績卡 

課堂點名紀錄(至少點名 5次) 

 

學校考試用紙的掃描，可以到系辦詢問助教或工讀生協助掃描。 

 

⚫ 無考試科目最低分數學生未繳報告處理法： 

1. 開啟一個新的 Word 文件 

2. 置中對齊、標楷體中文 28點字 

3. 第一行輸入「學生 ○○○」 

4. 第二行輸入「期中報告未繳」或「期末報告未繳」 

5. 存成 PDF檔案 

  



2. PDF合併檔案與標籤操作 

合併檔案講解使用 Adobe版本為 Adobe Acrobat DC 

以課程「信號與系統」為例： 

1. 備妥該堂課的檔案，並依照下圖名稱命名 

 

 

2. 圈選這些檔案 

 

  



3. 依照下圖順序排列。排列完成後，按右上角“合併”按鈕。 

 

 

4. 產生 PDF合併檔後，點左邊箭頭，開啟標籤欄位。 

 

  



5. 點選 圖示 

6. 滑鼠點一下「期中考考題」書籤，之後按 圖示，新增書籤 

「(課程名稱)工程認證」 

7. 如下圖，將「(課程名稱)工程認證」書籤移到最上方 

 

8. 點一下「期中考-高一」書籤，按 圖示，

新增書籤「期中考考卷」，然後拉到「期中考

-高一」書籤前方。 

9. 點一下「期末考-高一」書籤，按 圖示，

新增書籤「期末考考卷」，然後拉到「期末考

-高一」書籤前方。 

10. 完成後如右圖 

 

  



11. 將下方書籤圈選後，如右下圖拉到下一層 

 

 

12. 依照下圖將書籤層數作調整，完成工程認證檔案 

 


